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HASSAS GOREV TESPIT FORMU (Ek-1)
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Y
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0

HARCAMA BIiRiMIi : Ege Universitesi Eczacihk Fakiiltesi

ALT BIiRiM : Farmasotik Mikrobiyoloji Anabilim Dah
Sira Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
No Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (AliInmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
Ad1 Sonuclari) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
Anabilim Dali Bagkani baskanhiginda | -Gorevle ilgili mevzuata hakim
-Hak kaybi, yapilan akademik kurul toplantilarinin | olmak,
Anabilim Dal1 -Egitim-6gretimde Yiiksek cagrilarinin yapilmasi, toplantilarin diizenli | -Mesleki alanda tecrtibeli olmak,
Akademik Kurulu aksakliklarin yasanmasi, yapilmasi, toplant1 glindeminin | -Dikkatli ve 6zenli olmak,

1 | Toplantisinin -Gorev Aksamasi, olusturulmasi, egitim-6gretim | -Isin sahiplenilmesi,
Yiiriitilmesi ve Karar -Kurumsal itibar Kaybu, faaliyetlerinin akademik takvime bagli | -Isi yapabilme yetenegine sahip
Tslemleri -Kamu Zarari, olarak yliriitiilmesi, takibinin ve | olmak,

kontroliinin  yapilmasi,  kararlarinin
yazilmasi, ilgililere teblig edilmesi,
-Hak kaybi, Akademik takvim ilgili yil igerisinde, ders | -Gorevle ilgili mevzuata hakim
-Ders programlariin igeriklerinin dikkatli ve Ozenli hazirlanmasi, olmak,
B zamaninda ders 'daglhmlmn égretim’ Qemaqlarma -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Anabilim Dali Ders belirlenememesi, Yiiksek akademik (;allsma.larmda V?rlmll, etkin ve -Dikkatli ve dzenli olmak,
) Programmlq ‘ . -Egitim-6gretimde uygun zaman verilecek sekilde plarjlanmas1, -isin sahiplenilmesi,
Belirlenmesi Islemleri aksakliklarm yasanmasi aragtirma ve yayin yapmalarinin saglanmas, s bil tenedi hi
> ders giriglerinin ve ders programlarinin EBYS §1 yapablime yetenegine sanip
sistemine zamaninda | olmak,
girislerinin yapilmast, -Zaman yonetimi yapmak
-Hak kaybz, Akademik takvim ilgili yil igerisinde | -Gérevle ilgili mevzuata hakim
-Ders lisansiistii ile lisans ders | olmak,
Anabilim Dali Ders programlarinin gorevlendirmelerinin  adil, objektif ve | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
3 Gorevlendirmelslemleri zamaninda Yiiksek O0gretim elemanlarinin  bilim alanlarma -Dikkatli ve O0zenli olmak,
belirlenememesi, uygun olarak  yapilmasi, ogretim | -Isin sahiplenilmesi,
-Egitim-6gretimde elemanlar1  arasinda  koordinasyonun | -Isi yapabilme yetenegine

aksakliklarin yaganmasi,

saglanmasi, giincel kontrollerin yapilmasi,

sahip olmak,
-Zaman yOnetimi yapmak,
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.. Revizyon Tarihi
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
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HARCAMA BIiRiMIi : Ege Universitesi Eczacihk Fakiiltesi
ALT BiRIM : Farmasotik Mikrobiyoloji Anabilim Dah
Sira Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
No Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (Ahnmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
Ad1 Sonuclari) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-Kurumsal itibar kayb, Universitemizin egitim-6gretim | -Gorevle ilgili mevzuata hakim
Anabilim Dali Kad -Mali ve 6zliik hak kaybi, faaliyetlerinin en st seviyeye tasima | olmak,
i ila 11 im Dalt fhadro -Kamu zarari, Yiiksek hedefleri dogrultusunda 6gretim eleman1 | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
4 slemiert -Egitim-dgretimde kadro tespitinin yapilmas1 ve Dekanliga | -Dikkatli ve dzenli olmak,
aksakliklarin yasanmasi, bildirilmesi, -Isi yapabilme yetenegine sahip
olmak,
-Kurumsal itibar kaybi, Anabilim Dalinda Doktor Ogretim Uyesi | -Gorevle ilgili mevzuata hakim
-Mali ve 6zliik hak kaybi, ile Ogretim Yardimeisi kadrolarinda gorev | olmak,
Gérev Siiresi Uzatma —Kgmu zaratl, yapan akademik personelin gorev siiresi | -Mesleki e'i'lan('la Fecrﬁbeli olmak,
5 islemleri -Egitim-6gretimde Yiiksek uzatma islemlerinin tekliflerinin siireleri -Zaman yopetlml yapmgk,
aksakliklarin yaganmast, icerisinde  dikkatli ve Ozenli olarak | - Isiyapabilme yetenegine
yapilmasi, Dekanliga bildirilmesi, sahip olmak,
-EBYS sistemi hakkinda bilgi
sahibiolmak,
-Hak kaybu, Lisansiisti  Programlarin  final smav | -Gorevle ilgili mevzuata hakim
. -Egitim-6gretimde takviminin zamaninda dikkatli ve 6zenli | olmak,
Final Sinav . o
I aksakliklarin yasanmas, . hazirlanmasi, duyurularmin  zamaninda | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
6 Takviminin Yiiksek .
i . yapilmasi, -Zaman yonetimi yapmak,
Hazirlamasi Islemleri o . .. .
- Isi yapabilme yetenegine sahip
olmak,
Yiiksek Lisans, -Kurumsal itibar kaybr, Yiiksek Lisans, Doktora programlarmin, | -Gérevle ilgili mevzuata hakim
Doktora -Hak kaybu, program agma/kapama islemleri ile ilgili | olmak,
7 Programlarimin, -Egitim-6gretimde Yiiksek Anabilim  Dal Akademik  Kurul | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Program aksakliklarin yaganmast, uise Kararlarinin zamaninda yapilmasi, -Zaman yOnetimi yapmak,
Acma/kapamalslemleri
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HARCAMA BIiRiMIi : Ege Universitesi Eczacihk Fakiiltesi

ALT BIiRiM : Farmasotik Mikrobiyoloji Anabilim Dah
Sira Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
No Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (AliInmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
Ad1 Sonuclari) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-Hak kaybi, Yiiksek Lisans, Doktora programlarma | -Gorevle ilgili mevzuata hakim
-Egitim-6gretimde kayith ~ 6grencilere danigman atanma | olmak,
aksakliklarin yaganmasi, Orta islemlerinin adil, objektif ve oOgretim | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Danisman Atama o 7 e K
8 islemleri elemanlarinin ~ bilim alanlarma uygun | - aman.yoneFlml yapmak,
olarak yapilmasi, ogretim elemanlar1 | -EBYS sistemi hakkinda bilgi
arasinda  koordinasyonun  saglanmasi, | sahibiolmak,
giincel kontrollerin yapilmast,
-Kurumsal itibar kaybi, Yiiksek Lisans, Doktora programlarinda | -Gorevle ilgili mevzuata hakim
Tez Smavi Islemleri -qu kaybl,. ogrenim goren ogrencilerin tez smavinda | olmak, . .
-Egitim-6gretimde gorevlendirilecek Jiiri tiyelerinin | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
aksakliklarin yasanmasi, . Onerilmesi, Saglik Bilimleri Enstitiisii | -Zaman yOnetimi yapmak,
Yiiksek . .
9 Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen yer
ve saatte Tez Savunma Smavinin
gergeklestirilmesi, ilgili evraklarin
Enstitiiye ulagtirilmasi
- Anabilim Dali faaliyetlerinin kurumsal | -Gérevle ilgili mevzuata hakim
Bliim Faaliyet, Kurumsallasmanin hedeflor dogrultusunda dikckatli ve dzenli | - olmak, o
Stratejik Plan Gecikmesi, ' yurutulmesi,  etkinlik  ve  verimliligin -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
’ -Giiven ve Kurum Itibar . arttirilmasi,  performans  kriterlerinin | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
Performans Yiiksek . ] 1 i1e
10 Kriterlerini Kaybi, yikksek  ve oOlgiilebilir olmasinin
o 1 ?r erlnm“ leri saglanmasi, Ogretim elemanlar1 arasinda
aziriahmast Iylemien donem ve egitim yili ile ilgili gerekli
igbolimii  ve giincelleme paylagimin
yapilmasinin saglanmasi,
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HARCAMA BIRIMI : Ege Universitesi Eczacihk Fakiiltesi
ALT BIiRiM : Farmasotik Mikrobiyoloji Anabilim Dah
Sira Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
No Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (AliInmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
Ad1 Sonuclari) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
Anabilim Dali Bagkanliginin yasal gorev | -Gorevle ilgili mevzuata hakim
Anabilim Dali -Islerin aksgrpasg stiresinin takip N edilrnejsi, .D'ekanhk olmak, . o
11 | Baskanliz1 Seci -Kurumsal itibar kaybi, Yiiksek Makamindan bildirilen se¢im tarihinde ve —Meslelg alanda t.ecrubell olmak,
skanlig1 Se¢im iikse . . e N
islemleri -Hak kaybi, se¢im yerlr}d.e ogretim  elemanlarinin | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
bulunmasi i¢in duyurunun yapilmasi,
koordinasyonun saglanmasi,
-Islerin aksamasi, Anabilim Dali ile ilgili yazismalarin | -Gorevle ilgili mevzuata hakim
-Kurumsal itibar Kayb, zamaninda yapilmasi, bolim ici | olmak,
-Hak magduriyeti koordinasyonun  saglanmasi,  EBYS | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Anabilim Dali -Gorev Aksamasi, Yiiksek iizerinden evraklarin rutin olarak takip | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
12 ile ilgili -Boliim i¢i karigikliga edilmesi, -Isin sahiplenilmesi,
Yazigsmalarin sebebiyet verme, -Isi yapabilme yetenegine
Yapilmast Islemleri sahipolmak
-EBYS sistemi hakkinda bilgi
sahibiolmak,
Anabilim Dali Bagkanligina ait resmi | -Gorevle ilgili mevzuata hakim
-Gorev Aksamasi, bilgi ve belgelerin muhafazasi ve boliimle | olmak,
Anabilim Dali -Hak magduriyeti Yiiksek | ilgili evraklarm dikkatli ve titizlikle | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Bagkanliginaait -Itibar kayb, dosyalama planmna gore fiziksel evraklarin | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
13 Resmi Evrak}arln -Kamu zararina sebebiyet, arsivlenmesi, .—Isin sahiplenilmesi,
Arsivlenmesi [slemleri -Isi yapabilme yetenegine sahip
olmak,
Anabilim Dali -Islerin aksamasi, Anabilim Dali personelinin yillik izin | -Gorevle ilgili mevzuata hakim
14 | PersonelininY1llik izin -Hak kaybi, Orta belgelerinin zamaninda Dekanliga EBYS | olmak,
Islemleri -Birim itibar kaybs, iizerinden sunulmasi, takibinin yapilmasi, -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
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HARCAMA BIRIMI : Ege Universitesi Eczacilik Fakiiltesi
ALT BIiRiM : Farmasotik Mikrobiyoloji Anabilim Dah
Sira Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
No Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (AliInmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
Adi Sonuclar) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-EBYS sistemi hakkinda bilgi
sahibiolmak,
-Islerin aksamasi, Anabilim Dali  personelinin  &zlilk | -Gorevle ilgili mevzuata hakim
Anabilim Dali -Hak kaybi, Orta islemleri ile ilgili taleplerinin Dekanlik | olmak,
15 | PersonelininOzliik -Birim itibar kaybi, makamina bildirilmesi, -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Islemleri -EBYS sistemi hakkinda bilgi
sahibiolmak,
-Is, zaman, hak, Giincel bilgilerin takibinin saglanmasi, | -Gorevle ilgili mevzuata hakim
kurumsal giiven ve eksikliklerin giderilmesi yoniinde egitim | olmak,
Kanun, Ydnetmelik ve itibar kaybu, alinmasinin saglanmasi -EBYS sistemi hakkinda bilgi
Mevzuatlarin Takibi -Yanlis islem, Yiiksek sahibiolmak,
16 ve Uygulanma -Kaynak israfi, ukse -Analitik diigiinme,
Islemleri -Gorevin aksamasi, yorumlama vedegerlendirme
yetenegine sahip olmak
-Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-Dikkatli ve 6zenli olmak,
Laboratuvarda -Islerin aksamasi, -Gérevle ilgili bilgi birikimine
Mikroorganizmalarin -Boliim i¢i karisikliga Mikrobiyoloji ~ Laboratuvart  ¢alisma | sahip olmak,
tiretilmesi i¢in gerekli sebebiyet verme, Yiiksek kurallar1 ve biyogiivenlik Onlemlerine | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
17 besiyerlerinin -Kaynak israfi, uyulmasi -Dikkatli ve d6zenli olmak,
hazirlamas1 ve
saklanmasi iglemleri
Mikroorganizma -Islerin aksamasi, Mikrobiyoloji Laboratuvari calisma | _Gorevle ilgili bilgi birikimine
18 | preparatlarinin -Boliim i¢i karigikliga Yiiksek kurallar1  ve biyogiivenlik ~Onlemlerine | sahip olmak,
boyanmasinda kullanilan | sebebiyet verme, uyulmasi -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
boya eriyikleri ve diger | -Kaynak israfi, -Dikkatli ve dzenli olmak,
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HARCAMA BiRiMIi : Ege Universitesi Eczacihk Fakiiltesi

ALT BIiRiM : Farmasotik Mikrobiyoloji Anabilim Dah
Sira Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
No Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (AliInmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
Adi Sonuclar) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler

¢Ozeltilerin hazirlanmasi
ve saklanmasi iglemleri
Lisans ve lisans {istii -Islerin aksamasi,
derslerin laboratuvar -Boliim i¢i karigikliga Yiiksek Mikrobiyoloji Laboratuvari calisma | -Gorevie ilgili bilgi birikimine

19 | uygulamalar1 i¢in sebebiyet verme, kurallar1 ve biyogiivenlik ~Onlemlerine | sahip olmak,
gerekli 6n hazirlik -Kaynak israfi, uyulmasi -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
islemleri -Dikkatli ve 6zenli olmak,
Laboratuvar -Islerin aksamas,
uygulamalarinin -Bolim i¢i karisikliga Yiiksek Mikrobiyoloji Laboratuvari calisma | _Gorevle ilgili bilgi birikimine

20 | biyogiivenlik kurallarina sebebiyet verme, kurallart ve biyogiivenlik Onlemlerine | sahip olmak,
uygun sekilde -Kaynak israfi, uyulmasi -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
ytiriitilmesi islemleri -Dikkatli ve ézenli olmak,
Laboratuvar ¢aligmalari -Islerin aksamast, -Gorevle ilgili bilgi birikimine
sirasinda ve sonrasinda -Boliim i¢i karigikliga Yiiksek Mikrobiyoloji Laboratuvari calisma | sahip olmak,

21 ortaya ¢ikan mikrobiyal sebebiyej[ verme, kurallari, biyogiivenlik onlemleri ve atik | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
atiklarin biyogiivenlik -Cevre kirliligi ve yoOnetim planina uyulmasi -Dikkatli ve 6zenli olmak,
onlemleri ¢ercevesinde kontaminasyonu
bertaraf islemleri

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
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